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お客様用 

資料請求データ 

ダウンロードシステム手順書 
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第 1 章 ダウンロード 

 
1. インターネット上に資料請求データがアップロード後、下記のようなメールがお客様の元に送信され

ます（弊社で登録されているメールアドレスです）。 

下記メールがお客様に送信されてから、1 ヶ月経過後、下記メール到着日に処理されたファイルは削除さ

れるシステムとなっております。 

メール到着後、2 週間が過ぎてもダウンロードが済んでいない場合にも、再度お客様の元にメールが届き

ます。 

 
 

 
 

 
 

2. 上記の○で囲まれたＵＲＬをクリックしてください。 
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3. 下記のような画面が表示されます。 

はじめてご使用される場合は、パスワードを取得する必要があります。「はじめての方はこちら」（赤マ

ル部分）をクリックしてください。 

 

 
 

 

 

4. 次に下記のような画面が表示されましたら、ダウンロード変更のお知らせ時にお送りしておりますロ

グイン ID と「1」が届いた弊社に登録されているメールアドレスを入力してください。 

入力後「パスワードを発行する」をクリックすると、入力されたメールアドレスにパスワードが届きま

す。 

※このパスワードはあくまでも仮のものですので、3 日以内にお客様ご自身で決められたパスワードに変

更する必要があります。（8 ページ「第 3 章パスワードの変更」参照） 

また、3 ヵ月に 1 度パスワードの変更を求める画面が表示されますので、その際は更新をかけてください。 

※パスワードは、弊社には記録されませんので、必ずお客様で保管いただきますようお願いいたします。 
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5. あらためて 2 ページ「3．」の画面を表示させ、そこに同じログインＩＤと取得できたパスワードでログ

インしてください。 

下記のような画面が表示されますので、下線のついたファイル名をクリックしてください。 

ダウンロードが「未」になっているファイルは、一度もダウンロードを行っていないという表示です。

ご利用のブラウザでアクセスできない場合はお問合せ下さい。 

 
 

 

 

6. ファイル名をクリック後、下記の画面が表示されます。 
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7. OKを クリック後、下記の画面が表示されます。 

 

 
 

8. 上記保存ボタンをクリックすると下記の画面が表示されますので、保存する場所を指定後、下記保存

ボタンをクリックします。 

 

 

 

9. 続けてダウンロードする場合には、3、4 ページ「5．～ 8．」の手順を繰り返します。 
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10. ダウンロード済みになると、次回のアクセスからは下記の表示に変わります。 
 

 

 
 

11. ダウンロード終了後は、ログアウトボタンを押し、ブラウザの×ボタンを押してください。 
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ログアウト 

第 2 章 パスワードの更新 

3 か月に 1 度パスワードの変更を求める画面が表示されます。 

 

 

1. 現在のパスワードと新しいパスワードを入力してください。 

 

パスワード入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

※現在のパスワードをお忘れの場合は、再度仮パスワードの発行が必要になります。一度ログアウトを

し、あらためてシステムにアクセスしてください。 

 
2 ページ「3．」の「パスワードの再発行はこちら」から「4．」を行い、仮パスワードを取得してください。そ

の仮パスワードを使いログインしていただき、8 ページ「第 3 章 パスワードの変更」作業を行ってくだ

さい。 
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2. 間違って「パスワード変更」を押してしまった場合には、画面左上の「ダウンロード」を

クリックしてください。 
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第 3 章 パスワードの変更 

 
初回ログイン時に取得したパスワードを変更してください。 

（取得日から 3 日以内にお願いします。） 

 
1. 下記のように 3 ページ「5．」の画面を表示させ、画面左上の「パスワード変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
- 



‐9‐  

2. 下記の画面が表示されますので、現在のパスワードを入力し、新しいパスワードを 2 箇所に入力後、 

「変更する」ボタンを押してください。 

パスワードを入力しても、「●●●●●●」と表示されるので、注意してください。 

同じパスワードを入力します 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

お問い合わせ先 

株式会社 日本ドリコム 経営企画部 

TEL:0120-22-7654 

E-Mail:dricom_sysmas@n-dricom.info 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 
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